
ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAKUP USŁUGI 

„ORGANIZACJA MISJI GOSPODARCZEJ ”

W RAMACH ORGANIZACJIA I UDZIAŁ W MISJACH GOSPODARCZYCH ZA 
GRANICĄ –NA RYNKU NIEMIECKIM  

W RAMACH PO IG 6.1. ETAP II dla firmy OMEGGA SP.ZO.O.

Zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty handlowej na planowany zakup usługi 
polegającej na zorganizowaniu misji w ramach organizacji i udziału w misjach 
gospodarczych na rynku niemieckim w ramach Działania 6.1 „Paszport do eksportu” osi 
priorytetowej 6 Polska gospodarka na rynku międzynarodowym Programu Operacyjnego 
Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 prowadzonego na podstawie przepisów 
rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie 
udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach 
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz.U. nr 68, poz. 414 z póź. 
zm.).

Tytuł projektu: Wdrożenie  Planu Rozwoju eksportu dla firmy Omegga sp.zo.o.

Nr. Umowy  o dofinansowanie : UDA-POIG.06.01.00-14-432/11-00

Przedmiotem zamówienia stanowi wykonanie usługi organizacji misji gospodarczej do 
Niemiec dla 3 osób na 3 dni. Organizacja polegać ma na:

 sprawdzeniu cen i wybraniu 3 propozycji hotelowych ,a następnie rezerwacji jednego 
z  hoteli ,

 sprawdzeniu ceny możliwych środków transportu i przedstawienie najlepszej cenowo 
oraz czasowo,

  przygotowanie map wyznaczonego miasta do którego będzie jechała delegacja,
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  przygotowanie miejsc gdzie można zjeść posiłki oraz ważnych informacji 
organizacyjnych dla łatwego poruszania się po mieście,

  Sprawdzeniu cen oraz rekomendacji polis ubezpieczeniowych dla 3 osób w 
wyznaczonym terminie,

 Przygotowanie wszystkich materiałów organizacyjnych i informacyjnych 
związanych ze zwiedzaniem targów podczas misji.

Złożona oferta powinna zawierać:

 nazwę i adres oferenta,
 datę sporządzenia,
 cenę całkowitą netto i brutto,
 wycenę poszczególnych parametrów zapytania uwzględniając powyższe punkty,
 termin ważności oferty,
 warunki i termin płatności,
 maksymalny czas realizacji zamówienia
 podpis wykonawcy wraz z pieczątką imienną i firmową.

Oferta powinna być sporządzona na papierze firmowym oferenta lub opatrzona pieczątką 
firmową, posiadać datę sporządzenia oraz powinna być podpisana przez oferenta. Oferta 
może być przesłana:
- za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: księgowosc1@omegga.com.pl lub
- na adres pocztowy firmy:  Omegga sp.zo.o. ul. Racjonalizacji 6/8 pok.405 02-673 
Warszawa

Zapytanie ofertowe zamieszczono na naszej stronie: www.omegga.com.pl
oraz w siedzibie zamawiającego mieszczącej się  ul. Racjonalizacji 6/8 02-673 Warszawa

Termin składania ofert upływa w dniu: 02-07-2012 do godz.10.00

Kryteria wyboru oferty :
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1.Cena netto  40%

2.Doświadczenie w organizacji takich misji i podobnych zleceń  30%

3.Warunki płatności 20%

4.Termin wykonania takiej usługi od jej zamówienia  10%

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą ilość procentowo 
punktów w oparciu o ustalone kryteria i podpisze umowę z wybranym wykonawcą po 
podpisaniu umowy o dofinansowanie realizacji projektu: 6.1 Paszport do eksportu w ramach 
POIG Działania 6.1 „Paszport do eksportu” II etap . W przypadku uzyskania przez oferentów 
takiej samej liczby punktów, o wyborze Wykonawcy zdecyduje spotkanie z wybranymi 
podmiotami. 

Warszawa dn.18.06.2012
Małgorzata Korwin‐Kulesza

Project Manager
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